Ministero dell’Universita e della Ricerca
ALTA FORMAZIONE ARTISTICA E MUSICALE
Conservatorio di Musica “LUCIO CAMPIANI” di Mantova

GUIDA ALLA DOMANDA DI RINNOVO ISCRIZIONE

La presente guida si propone di fornire allo studente le indicazioni utili per la procedura di rinnovo
dell’iscrizione (o reiscrizione).
Si invitano pertanto gli studenti a consultare con attenzione i seguenti passaggi.

La procedura di rinnovo iscrizione va completata entro il termine indicato nel “Regolamento tasse e
contributi” e nel relativo “Scadenzario tasse e contributi” (sul sito del Conservatorio a pagina
Didattica/Info e regolamenti), per non incorrere nelle indennita di mora previste.

La domanda di rinnovo iscrizione va compilata esclusivamente tramite il postale ISIDATA.
Per registrare la domanda occorre:
1. Collegarsi al sito www.isidata.net e selezionare “Servizi per studenti e docenti/ATA”, poi andare

su “Conservatori di musica — Accesso studenti”
2. Alla pagina successiva, cliccare il punto “4) Gestione dati allievi immatricolati”
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Scegliere dal menu a tendina il Conservatorio di Mantova. Inserire il proprio codice e password per 1
servizi Isidata e cliccare su “Accedi”.
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Conservatorio ol
== Sele2ond # Consenvatond -- o

Codice

Password

Por pavigare Con La vecchia versione del portale Studenti, per Qualche tempo anCora disponible onfine, cicca qul

Credenziali di accesso smarrite:
Seleziona il Conservaterio che frequenti @ inserisci Memal usata per Mimmatricolazione

Email 6097

(In caso di smarrimento della password, inserire 1’indirizzo email che risulta nei dati del
Conservatorio e cliccare su “Richiedi”. Il sistema inviera all’email indicata le relative credenziali).

GESTIONE DATI PRINCIPALE

Dal successivo menu principale cliccare su “Gestione dati principale”

MENU PRINCIPALE ALLIEVI IMMATRICOLATI

\ 1, Gestione Dati principale
- <=
o]{% Privacy

Nella videata successiva comparira la parte “Anagrafica”.
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SERVIZ ISIDATA

Gestione
esami )

Menu

” <
precedente Anagrafica

Tasse Fascicolo | )| Stampe - Questionario

» .4

DATI GEOGRAFICI DI NASCITA

Sul lato sinistro del pannello si trovano in verde i dati originali registrati dal Conservatorio.

Sul lato destro invece lo studente avra la possibilita di richiedere al Conservatorio la modifica o
I’aggiornamento dei dati. I campi oggetto di richiesta di modifica sono evidenziati in rosso.

Per inviare richiesta di modifica dati, modificare 1 valori nella colonna di destra e cliccate su “Invia
richiesta”. Le comunicazioni sui cambiamenti accettati e\o rifiutati possono essere lette nel campo
Note.

Il tasto “Annulla” serve ad annullare dati immessi successivamente dall'ultimo invio di richiesta.

Nel caso in cui uno studente volesse iscriversi a |TEMPO PARZIALE| (solo per corsi accademici di

I e di II livello), € necessario selezionare la propria modalita di iscrizione come indicato di seguito,
facendo attenzione ad inserire la tassa relativa al tempo parziale (vedi capitolo “Tasse”), e allegare
alla domanda il “Modulo iscrizione a tempo parziale” scaricabile dal sito del Conservatorio alla
pagina Didattica/Modulistica.

Alla voce “Iscritto ad altra Universita/Tempo parziale” lo studente deve indicare il motivo del tempo
parziale.

In assenza del modulo richiesto, I’iscrizione sara considerata a tempo pieno.

Se uno studente volesse iscriversi a [TEMPO PIENO|
sottostante, facendo attenzione ad inserire la tassa relativa al tempo pieno (vedi capitolo “Tasse”).

Lo studente iscritto sia a tempo parziale sia a tempo pieno, iscritto ad altra Universita della
Lombardia, ¢ tenuto a specificarlo nella apposita sezione, ai fini dell’esonero dal versamento della

tassa regionale diritto allo studio universitario.
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Iscritto ad altra Universita/Tempo Parziale Generico tempo parziale b

Importe ISEE/U

N° rich. Inps ISEE/Protocolle Altra Universita
Studente lavoratore
' Generico tempao parziale
Ur—gersita e tempo parziale
- ©
| Foto identificativa |

Gli studenti che ritengono di avere una capacita contributiva tale da avere diritto ad un
esonero/riduzione dal contributo di istituto devono allegare alla domanda [’attestazione ISEEU (vedi
capitolo “Fascicolo”) entro il termine indicato dal “Regolamento tasse e contributi”. Non é richiesto
invece di indicare I’importo del valore ISEE nella pagina Anagrafica.

REISCRIZIONE AL CORSO PRINCIPALE

Una volta inseriti 1 dati richiesti, si potra procedere con la reiscrizione, andando alla pagina “Gestione
esami — Esami”, e cliccare su “Iscrivi corso princ. nuovo A.A.”
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TASSE

Le tasse e i contributi previsti per ogni corso, con i relativi importi e modalita di pagamento,
sono indicati nel “Regolamento tasse contributi” e nello “Scadenzario tasse e contributi”
pubblicati sul sito.

I pagamenti vanno effettuati tramite il sistema PagoPA, ad eccezione dell’imposta di bollo (vedi
capitolo “Fascicolo”) e delle tasse di immatricolazione/iscrizione (che invece vanno versate
all’Agenzia delle Entrate).
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Per effettuare il pagamento delle tasse e contributi tramite PagoPA, andare alla pagina “Tasse” e
cliccare su “Nuova tassa”.
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Successivamente si aprira la seguente finestra.

RICHIESTA INSERIMENTO NUOVA TASSA

5 S
_Jdnserisci

-

Anno Accademico 2021/2022

Tipo tassa o

Tipo esonero v
Importo ISEE i
Percentuale su importo % {
Massimo importo i

Data versamento
N. Versamento
C.C.r./C.C.B.

Importo versamento o
0

1. Inserire nel campo “Anno Accademico” I’anno accademico di riferimento della tassa.

2. Nel campo “Tipo tassa” selezionare dal menu a tendina la tassa da pagare.

3. Solo per i corsi accademici: in caso di consegna dell’attestazione ISEEU, la prima rata va versata
ugualmente (vedi “Regolamento tasse e contributi”); pertanto si chiede di non inserire nella
finestra di inserimento tassa I’importo ISEE.

4. 1 dati “Pagabile dal/al” sono inseriti in automatico e non modificabili.

5. Cliccare su “Inserisci”

In caso di versamento delle tasse e/o contributi accademici oltre i termini previsti, ¢ dovuta una
indennita di mora che verra applicata sull’importo pagato del contributo annuale (rata unica o due

rate).
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Una volta inserite le tasse, cliccando su “Genera PagoPA”, si aprira una finestra per la generazione
del bollettino, con cui ¢ possibile selezionare ogni singola tassa e contributo per la quale generare il
bollettino.

In caso di pagamento del contributo annuale in rate, occorre seguire lo stesso procedimento per il
pagamento della seconda rata.
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@ - Tasse pagabili con procedura MAV\IUV(PagoPA)
In questa lista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura MAV\IUV(PagoPA).

o Per pil tasse aventi stesso C.C.\Iban & possibile stampare un unico bollettino .pdf con la somma degli importi, selezionandole col segno di spunta
presente nella colonna Seleziona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata la meno recente. Per il bollettino unico
utilizzare il link GENERA UNICO BOLLETTINO PER LE TASSE SELEZIONATE.

e Per stampare un bollettino .pdf relativo ad una singola tassa cliccare sul link CREA BOLLETTINO PER QUESTA TASSA presente nella colonna
MAV\PagoPA.

i) Attenzione: € possibile generare ancora 5 bollettini MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento.

+ GENERA UNICO BOLLETTINO PER ATTENZIONE: prima di generare un unico bollettino controllare che siano selezionate le tasse
LE TASSE SELEZIONATE giuste con i giusti importi in quanto il bollettino generato & inconvertibile.

N° i Data
versamento Versam iversam.

Imp. | A/A: | Scadenza |

MAV\PagoPA : Tipo tassa ' versamento

CREA BOLLETTINO PER
QUESTA TASSA

CREA BOLLETTINO PER " SO
QUESTA TASSA Contributo Triennio 900 2020/2021; 31/07/2020 10320463

C C. \Iban

assa Regionale Diritto allo Studlo 2020/2021§ 31/07/2020 10320463

Il sito avvisa dell’avvenuta generazione del bollettino. Cliccare sull’icona PDF per scaricare il
bollettino (se I’icona non ¢ disponibile, aggiornare la pagina).

Cliccare sul PDF per visionare il bollettino IUV da pagare; nel bollettino sono riportate le modalita
di pagamento. In fase di pagamento, sara richiesto il codice di avviso, indicato sul bollettino stesso.

ISEE/U Perc. su | Mssimo | Importo Scadenza Data

. Tassa Regionale Diritto allo Stud 2020/2021 31/07/2020 10320463

Contributo Triennio 900 2020/2021 31/07/2020 10320463

N.B. Per impostazione predefinita, ¢ possibile che il motore di ricerca impedisca la visualizzazione
automatica dei popup sullo schermo; quindi nella barra degli indirizzi viene visualizzata un’icona di
Popup bloccato. Per scaricare il PDF ¢ necessario cliccare su “Consenti”.
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Esempio di bollettino.

)

Conservatonio di MUSICA VA DELLA CONCLIAZIONE. 33
«Lucko Camplanis - Mantova 46100 VANTOWA MN

ENTE CREDITORE  Cod Fiscale 93001512200
Conservatorio Statale di Musica Lucio Campiani -
Mantova

Via della Conciliazione 33

46100 Mantova (MN)

QUANTO E QUANDO PAGARE

Euro «wes 11/06/2022

p@ AVVISO DI PAGAMENTO

DESTINATARIO AVVISO  Coc. Fiscale

COGNOME NOME STUDENTE

DOVE PAGARE? Lista dei canall & pagaments £ wwwpagopa.govit

PAGA SUL SITO O CON LE APP

cella tua Banca o degli altri canali di pagamento,

Potral pagare con

carte, conto comrente, CBILL,
Lmnporto & aggiomato automaticamente dal sistema ¢ potredbe PAGA SUL TERRITORIO
subire varkazioni per eventual sgravi, note di credito, indencitd & in Banca, in Ricevitoria, dal Tabaccalo, D
MOrA, SANZION 0 Interess), e<c, Un operatore, I sto o lapp che useral A Bancomat, al Supermercata,

1 potrebbero quing Cvedere una Ofra dversa da quella qui Indicata.

A.S. 2022/2023 -

Potral pagare in contanti, <on carte 0 Conto comente.

BANCHE ALTR] CANAL] entro il 11/06/2022

Qui accanto trow il codee QR ¢
I codce interbancan CBILL
per pagare attraverso { circuito
bancario e gh altn canab &
pagamento adbtati,

Destinatario Euro
Ente Crediore Conservatorio Statale di Musica Lucio Camplani - Mantova
Oggetto del pagamento

Codce CBILL Codice fovico Cod, Fiscale Ente Credtore
ABHPX 93001510200

Con il sistema PagoPA non ¢ piu necessario consegnare le ricevute di pagamento.
N.B. Il numero di bollettini generabili e in attesa di pagamento ¢ limitato a cinque. Raggiunto il

numero massimo di bollettini in attesa di pagamento generabili, il sistema avvisa che il numero di
bollettini generabili € esaurito e i pulsanti di generazione vengono disabilitati.

i) Attenzione: € possibile generare ancora 2 bollettini MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento.

+ GENERA UNICO BOLLETTINO PER ATTENZIONE: prima di generare un unico bollettino controllare che siano selezionate le tasse
LE TASSE SELEZIONATE giuste con i giusti importi in quanto il bollettino generato & inconvertibile.

. i Imp. . | Scadenza | N° | Data
MAV\PagoPA ipcitassa gversamento LYE gversamento Versam. : versam
. Contributo Triennio 1° rata 450 %zozolzozlg 31/07/2020 : 10320463

Lo studente, per poter generare ulteriori bollettini, deve pagare i precedenti bollettini non evasi ed
attendere che siano importati 1 dati di ritorno bancari da parte della segreteria, in modo tale che
risultino al sistema 1 dati di pagamento.
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Se pero lo studente dovesse necessariamente generare altri bollettini, dovra pagare la tassa
“CONTRIBUTO SBLOCCO IUV” ed attendere la sua registrazione da parte della segreteria.

@ ... Tasse pagabili con procedura MAV\IUV(PagoPA)

In questa lista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura MAV\IUV(PagoPA).

e Per pil tasse aventi stesso C.C.\Iban & possibile stampare un unico bollettino .pdf con la somma degli importi, selezionandole col segno di spunta
presente nella colonna Seleziona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata la meno recente. Per il bollettino unico
utilizzare il link GENERA UNICO BOLLETTINO PER LE TASSE SELEZIONATE.

o Per stampare un bollettino .pdf relativo ad una singola tassa cliccare sul link CREA BOLLETTINO PER QUESTA TASSA presente nella colonna
MAV\PagoPA.

i) Attenzione: hai esaurito il numero di bollettini MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento generabili.

Per poterne generare ulteriori, inserire la richiesta per tassa pagata denominata 'Contributo sblocco IUV' o come indicato dall'Istituzione
(mediate il tasto Clicca per inserire una nuova tassa della pagina sottostante), pagarla, ed attendere che il pagamento sia registrato.
Per ulteriori informazioni contattare |'Istituzione.

+ GENERA UNICO BOLLETTINO PER ATTENZIONE: prima di generare un unico bollettino controllare che siano selezionate le tasse
LE TASSE SELEZIONATE giuste con i giusti importi in quanto il bollettino generato é inconvertibile.

: i : i Imp. . | Scadenza : N° : Data

versamento 2 ersamento : Versam. : versam. : c.c.\Ibang

MAV\PagoPA : Tipo tassa

CREA BOLLETTINO PER H H i
I - + f
N QUESTA TASSA 10320463

FASCICOLO

Per allegare la documentazione necessaria (in formato PDF) alla domanda, accedere alla pagina

“Fascicolo”.
Non sara presa in considerazione la documentazione inviata a mezzo mail o nelle forme non

indicate
.
l SEHVIZ SIVAIA
i Anagratica T Jestone o B0 masse wmc SORUTONO Fascicolo (L) stampe v |:=| Guestionario

Per allegare un documento, cliccare su “Sfoglia” per scegliere il documento, inserire 1’oggetto e
cliccare sul simbolo del dischetto sulla destra.

Documenti da allegare al fascicolo:

— Documento di identita valido (per gli stranieri permesso di soggiorno valido)

— Modulo di assolvimento imposta di bollo (scaricabile dal sito a pagina Didattica/Modulistica): la
marca da bollo va acquistata in tabacchino e applicata sul modulo

— Ricevuta di pagamento delle tasse governative di immatricolazione/iscrizione dovute all’Agenzia
delle Entrate

— Eventuale documentazione a riprova di esoneri (ad es. per invalidita)
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— Eventuale documentazione sugli studi pregressi in ambito musicale (anche mediante
autocertificazione)

— Attestazione ISEEU (solo per corsi accademici di I e II livello a tempo pieno)

— Modulo di iscrizione a tempo parziale (solo per corsi accademici di I e II livello)

La procedura di rinnovo iscrizione ¢ completata quando lo studente avra seguito tutti i passaggi
sopra descritti.

Completata la procedura, e dopo che la segreteria avra effettuato i dovuti controlli, lo studente
ricevera per mail una copia della domanda protocollata.

Non occorre stampare la domanda, né consegnarla a mano in segreteria.

La presentazione del piano di studi va effettuata secondo le modalita e nei termini previsti dal
Manifesto degli studi, previa consultazione con il responsabile dell’ufficio tutorato.

Si consiglia di tenere sotto controllo il proprio piano studi online anche in fase di rinnovo iscrizione.
E consigliabile inoltre consultare la “Guida al piano studi online” presente sul sito a pagina
Didattica/Iscrizioni.

% Si fa presente che alcuni gestori di account di posta elettronica, come ad esempio Hotmail o Gmail,
potrebbero considerare come SPAM le email inviate automaticamente dall’indirizzo
servizi_studenti@isidata.it utilizzato per tutte le funzionalita del sito ISIDATA - SERVIZI AGLI
STUDENTL
Pertanto qualora le email non fossero presenti nella “Posta in arrivo” controllare anche la cartella di
posta “spam” o “posta indesiderata”.

Contrassegnare poi come posta sicura ’indirizzo servizi_studenti@isidata.it per non avere cosi
nessun problema nelle ricezioni future.
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