Ministero dell’ Universita e della Ricerca
ALTA FORMAZIONE ARTISTICA E MUSICALE
Conservatorio di Musica “LUCIO CAMPIANI” di Mantova

GUIDA ALLLA DOMANDA DI IMMATRICOLAZIONE

La presente guida si propone di fornire allo studente tutte le indicazioni utili per la procedura di
immatricolazione (iscrizione al primo anno).
Si invitano pertanto gli studenti a consultare con attenzione i seguenti passaggi.

La procedura di immatricolazione va completata entro il termine indicato da Manifesto degli studi (sul sito
istituzionale a pagina Il Conservatorio/Info e regolamenti), per non incorrere nelle indennita di mora previste.

La domanda di immatricolazione va compilata esclusivamente tramite il postale ISIDATA.

Per registrare la domanda occorre:

1. Collegarsi alla pagina www.isidata.net , selezionare la voce “Servizi per studenti e docenti/ATA” e poi
andare su “Conservatori di musica—Accesso studenti”

2. Alla pagina successiva, cliccare il punto “3) Gestione richiesta di immatricolazione”

# MENU PRINCIPALE - Servizi per gli Studenti degli Tstituti di Alta Cultura - CONSERVATORE ) .-:'MZ!H

mmatricolati {ovvero gia allicvi del'Istituta)

5. COMUNLCATI Help |

Scegliere dal menu a tendina il Conservatorio di Mantova. Inserire il proprio codice e password che vi sono
state inviate al momento della domanda di ammissione e cliccare su ‘Accedi’.

Conservatorio < . o
Harrord 4 Conmersstono

Codice

Password

Credenriali di accesso smarrite:

Email proes

(In caso di smarrimento della password, inserire 1’indirizzo email che risulta nei dati del Conservatorio e
cliccare su “Richiedi”. Il sistema inviera all’email indicata le relative credenziali).
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Dal menu principale scegliere il punto “1. Richiesta di immatricolazione”.

== MENU PRINCIPALE RICHIESTA DI IMMATRICOLAZIONE Logout #

Un messaggio vi chiedera conferma prima di effettuare tale operazione.

La parte relativa ai dati anagrafici non & ovviamente modificabile in questo momento. Sara modificabile
quando lo studente sara immatricolato effettivamente, ovvero avra inviato la domanda di
immatricolazione e ricevuto conferma per email.

Gli studenti che ritengono di avere una capacita contributiva tale da avere diritto ad un esonero/riduzione dal
contributo di istituto devono allegare alla domanda 1’attestazione ISEE Universitario (vedi capitolo Fascicolo)
entro il termine indicato dal Regolamento tasse e contributi.

Non ¢ richiesto invece di indicare I’importo del valore ISEE nella pagina Anagrafica.

TASSE

Le tasse e i contributi previsti per ogni corso sono indicati nello Scadenzario tasse e contributi, e nel
Regolamento tasse e contributi (pubblicato sul sito a pagina Il Conservatorio/Info e regolamenti).

TUTTI i pagamenti previsti vanno effettuati tramite il sistema PagoPA.

Per effettuare il pagamento delle tasse e contributi tramite PagoPA, andare alla pagina Tasse e cliccare su
‘Inserisci tassa’.

T ™—
Anagrafica| Esami sostenuti| Fases| Stanpe| ASsgs documantazions | s Hemanta

DOMANDA ANCORA NON INVIATA

" TassE - per la richiesta di Immatricolazione
U Man & pissbile modficare dats inascki a 4w temen parkn richiesta o Ammissiones oreserkata scoetba limporta ESEE/
Finché Ja segreteria non elfettua la registrazione defia richiesta di Tnmatricotazione & possibile modificare | dati {eccetio | dati anagrafic) nel periedo di apertura Richfeste df Immatricolazione impostato dair Lstiuzione.

O Inserisci tassa

7

Successivamente si aprira la seguente finestra.
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RICHIESTA INSERIMENTO NUOVA TASSA

Inserisci

Percentuale su importo ¢
Massimo importo {
Data versamento

{. Versamento

Inserire nel campo Anno Accademico I’A.A. di riferimento della tassa
Nel campo Tipo Tassa selezionare dal menu a tendina la tassa da pagare

3. Solo per i corsi accademici: in caso di consegna dell’ISEE Universitario, la prima rata va versata

ugualmente (vedi Regolamento tasse e contributi)
I dati Pagabile Dal/Al sono inseriti automaticamente ¢ non modificabili

5. Cliccare su Inserisci

In caso di versamento del contributo accademico oltre i termini previsti, ¢ dovuta una indennita di mora che
verra applicata sull’importo pagato (o per intero o a rate).

Una volta inserite le tasse da pagare, cliccando su ‘Selezione tasse per MAVAIUV (PagoPA)’ si aprirauna
finestra per la generazione del bollettino, con cui € possibile selezionare ogni singola tassa/contributo perla
quale va generato il bollettino.

In caso di pagamento del contributo annuale in rate, occorre seguire lo stesso procedimento per il pagamento
della seconda rata. Questo non vale per il corso singolo, il cui contributo va pagato in un’unica soluzione.

4 SELEZIONE TASSE PER
MAV\IUV(PagoPA)
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@ —. Tasse pagabili con procedura MAV\IUV(PagoPA)
iIn questa lista sono presenti. I.e tasse pagabili mediante procedura MAV\IUV(PagoPA),

|s Per pil tasse aventi stesso C.C.\Iban & possibile stampare un unico bollettino .pdf con la somma degli importi, selezionandole col segno di spunta
presente nella colonna Seleziona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata la meno recente. Per il bollettino unico
utilizzare il link GENERA UNICO BOLLETTINO PER LE TASSE SELEZIONATE.

|# Per stampare un bollettino .pdf relativo ad una singola tassa cliccare sul link CREA BOLLETTINO PER QUESTA TASSA presente nella colonna
MAV\PagoPA.

i) Attenzione: & possibile generare ancora 5 bollettini MAVAIUV(PagoPA) in attesa di pagamento.

e GENERA UNICO BOLLETTINO PER ATTENZIONE: prima di generare un unico bollettino controllare che siano selezionate le tasse
LE TASSE SELEZIONATE giuste con i giusti importi in quanto il bollettino generato & inconvertibile.

. Imp. ., | Scadenza N°  Data |

SUAVAPRGOEN ! R ‘versamento | ALK . versamento  Versam.  versam. EC.C. ARDsG !
Mol Tassa fegionale Diritto allo Studio 140 2020/2021 31/07/2020 110320463
SRES SO RO e ) Contributo Triennio . %00  2020/2021 31/07/2020 10320463

QUESTA TASSA

11 sito avvisa dell’avvenuta generazione del bollettino. Cliccare sull’icona PDF per scaricare il bollettino
(sel’icona non ¢ disponibile, aggiornare la pagina).

Cliccare sul PDF per visionare il bollettino IUV da pagare; nel bollettino sono riportate le modalita di
pagamento. In fase di pagamento, sara richiesto il codice di avviso, indicato sul bollettino stesso.

Importo

Scadenza | M. Data

|Importo | Importo verslmuntol A/AL versamento | Versamento | versamento SLaAAlan
ﬂ Tassa Regionale Diritto allo Stud 140 2020/2021 31/07/2020 10320463
— g Contributo Triennio 7 200 900 2020/2021 31/07/2020 10320463

N.B. Per impostazione predefinita, ¢ possibile che il motore di ricerca impedisca la visualizzazione automatica
dei popup sullo schermo quindi nella barra degli indirizzi viene visualizzata un'icona Popup bloccato. 5
Per scaricare il PDF ¢ necessario cliccare su “Consenti”.

Esempio di bollettino:
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@ AVVISO DI PAGAMENTO

ENTECREDITORE (ot Fucake 2001510200 DESTINATARIO AVVISO  Coc Face
Conservatorio Statale di Musica Lucio Campiani - COGNOME NOME STUDENTE
Mantova

Via della Conciliazione 33
0 Mantova (MN)

QUANTO E QUANDO PAGARE DOVE PAGARET | wna de 120k 6 pagassr 20 w whmpagspageust

EUro west 11/06/2022 PAGA SUL SF70 0 CON LE PP

Oella 1o Bamca o degd wtr caral: O pagamerea,
Potry pagare (o
carte, eores corente, (BRL,
Lmearts b agporeats BAs=at e erte tal tlrea ¢ pateite PACA SUL TERRTOM0
Dre sararan per eanial ity AOl8 S CedEs, rdeeTih 6 i Baea, i Scevitsria, dal Tasaocaia,
e, AMAPEN © PR H0F UN operalien, J 00 DT a0p O vabie d Parcomat, i Sapermercats
& potrebiers quind chadere wha (s dveris da Quels G oA, Protra pagare in (oALIYL L3N LAF1E € LI COTRNER.
A5, 2022/2023 -
BANCHE ALTRI CANALI entro il 11/06/2022
Dt aczante trow d codee QR & Cestratare Euro

Beoddr sewrsan e CBILL
e pagare attraverss | crcate
Sancare ¢ gh s tarad &
paga—erte askan

[rie Cregitore tatale 4 M Carmp -

Opgetn dad pagarents

Codce (BAL  Cadcr huyein Cod, Fracale Erte Creditoee
ABHPX

93001510200

Con il sistema PagoPA non ¢ piul necessario consegnare le ricevute di pagamento.

N.B. Il numero di bollettini generabili e in attesa di pagamento ¢ limitato a cinque. Raggiunto il numero
massimo di bollettini in attesa di pagamento generabili, il sistema avvisa che il numero di bollettini generabili
¢ esaurito e 1 pulsanti di generazione vengono disabilitati.

i' Attenzione: & possibile generare ancora 2 bollettini MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento.

i GEMERA UNICO BOLLETTINO PER ATTENZIONE: prima di generare un unico bollettino controllare che siano selezionate le tasse
LE TASSE SELEZIONATE giuste con | giusti importi in quanto il bollettine generato & inconvertibile.

' Imp. . | Scadenza | N° | Data |

MAV\PagoPA Tipo tassa ve rnunto§ ASA: v R L S L C.(:.\Il:lﬂrl_E

|  CREA BOLLETTINO PER |} i : 1 !

| i Contributo Triennio 1° rata 450 12020/2021 31/07/2020 i 10320463

L QUESTA TASSA g j2020/2051, 33/94/ i i ! |

Lo studente, per poter generare ulteriori bollettini, deve pagare i precedenti non evasi ed attendere che siano
importati i dati di ritorno bancari da parte della segreteria, in modo tale che risultino al sistema i dati di
pagamento.

Se pero lo studente dovesse necessariamente generare altri bollettini, pud pagare la tassa CONTRIBUTO
SBLOCCO IUV ed attendere la sua registrazione da parte della segreteria.
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@ - Tasse pagabili con procedura MAV\IUV(PagoPA)

In questa lista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura MAV\IUV(PagoPA).

s Per pil tasse aventi stesso C.C.\Iban & possibile stampare un unico bollettino .pdf con la somma degli importi, selezionandole col segno di spunta
presente nella colonna Seleziona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata la meno recente. Per il bollettino unico
utilizzare il link GENERA UNICO BOLLETTINO PER LE TASSE SELEZIONATE.

= Per stampare un bollettino .pdf relativo ad una singola tassa cliccare sul link CREA BOLLETTINO PER QUESTA TASSA presente nella colonna
MAV\PagoPA.

i’ Attenzione: hai esaurito il numero di bollettini MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento generabili.
Per poterne generare ulteriori, inserire la richiesta per tassa pagata denominata "Contributo sblocco IUV' o come indicato dall'lstituzione
(mediate il tasto Mj}gﬂgmm della pagina sottostante), pagarla, ed attendere che il pagamento sia registrato.

Per ulteriori informazioni contattare |'Istituzione.

GENERA UNICO BOLLETTINO PER ATTENZIONE: prima di generare un unico bollettino controllare che siano selezionate le tasse
- P g
LE TASSE SELEZIONATE giuste con | giusti importi in quanto il bollettino generato & inconvertibile.

A/A: ! Scadenza | N° Data .CC\Ihang

| versa II'IBI'ItD Versam. vemm

MAV\PagoPA | versamento

CREA BOLLETTINO PER i i
i By “; 15 2020/2021' 31/07/2020 10320463

Ezoznzznn; 31/07/2020

FASCICOLO

Per allegare la documentazione necessaria (in formato PDF) alla domanda, andare alla pagina Allega

documentazione.
Non sara presa in considerazione documentazione inviata a mezzo mail o nelle forme non indicate.

e Eme——————

DOMANDA ANCORA NON INVIATA

* DOCUMENTAZIONE - per la richi di Immatri

ion & possibile mockficare dati et & 3uo tEmpo per 1y fichissta di Ammissione presentata scoetto Tmoo—ts ISEE/U
Fincha la seqfctvna non effeitua la r\ew;lsnax‘un-e della w:hi‘ﬂa i Immatricolazione & possibile weodificare | dati {eccetto | dati arlagtaﬂd: nel periada of aperturs Richieste of Immatricolazions impostate dall'Lstituzione.

' Mediaree questn meduln dovete nsene | decumentt del oo softd indicato in base Sl isTuziani the avets icevuty dal Conpervakoni, 3 e5empl 52 vi & stato thigsto o allagare capia fammats POF della rarta o identitd,

- Sono ammess soio file .doc, pdi, txt, s, png, |pg & non superian a 2 MB cascune
| Hessun file selezionnto. laserisd decumente

Per allegare un documento, cliccare su ‘Sfoglia’ per scegliere il documento, inserire 1’oggetto e cliccare su

‘Inserisci’.

Documenti da allegare al fascicolo:

— Documento di identita in corso di validita (per i minorenni, anche il documento del genitore; per gli
stranieri, il permesso di soggiorno)

— Autocertificazione del titolo di accesso (se non allegato alla domanda di ammissione)

— Eventuale documentazione per esoneri (es. invalidita)

— ISEE universitario (solo per corsi accademici di primo e di secondo livello a tempo pieno)

— Modulo di Iscrizione a tempo parziale (scaricabile dal sito a pagina Didattica/Modulistica; solo per corsi
accademici)

— Per gli studenti che hanno presentato ’ISEE Universita: Modulo di Richiesta rimborso tasse e
contributi, per il rimborso della prima rata (scaricabile dal sito a pagina Didattica/Modulistica).
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PRIVACY

In questa sezione, lo studente potra prendere visione dell’Informativa sulla Privacy (art. 13 Reg. UE 679/2016),
e decidere se dare o non dare il proprio consenso a:

— comunicazione dei propri dati personali, anche a privati, per la finalita di agevolare 1’orientamento, la
formazione e I’inserimento professionale, anche all’estero.

— raccolta e utilizzo delle riprese audio, video ¢ immagini effettuate nel corso delle attivita di produzione
presso il Conservatorio (quali concerti, saggi, pubblicazione di manifesti, pubblicazione sui portali web e
social del Conservatorio), nonché campagne informative (quali open space), ed eventi organizzati dal
Conservatorio.

— raccolta e utilizzo delle riprese audio, video ¢ immagini effettuate nel corso delle attivita di produzione
presso il Conservatorio (quali concerti, saggi, pubblicazione di manifesti, pubblicazione su canali di
comunicazione ¢ media come giornali e canali televisivi locali e nazionali).

— per il maggiorenne: comunicazione di dati e/o informazioni relative al proprio percorso formativo ai

genitori o coloro i quali esercitano la responsabilita genitoriale.

— trasmissione di dati di contatto ai docenti, quali I’indirizzo di posta elettronica personale ed un recapito
telefonico, solo laddove fosse necessario ricevere comunicazioni in merito alle attivita didattiche (es.
variazione di orari e giorni di lezione, ricezione materiale didattico integrativo, coordinamento per attivita
curricolari ed extracurricolari di gruppo).

E fortemente raccomandata la compilazione di tale sezione.

INVIO DOMANDA

Quando lo studente avra seguito tutti i passaggi della guida, andare alla pagina Invia domanda

DOMANDA ANCORA NON INVIATA

NOTA BENE: DOPO AVER INVIATO LA DOMANDA NON SARA’ PIU° POSSIBILE EFFETTUARE MODIFICHE
CONTROLLO DATI GENERALE

Ballutlin alegati albe tassa pogate. B

CONTROLLO SULLE TASSE OBBLIGATORIE

{Nessuna tasss obblgatoria da inserire)

Obbligatario

La domanda NON pud essere inviata in guanto alcuni del dari ebbligatori NON sono statl inseritl (vedi | campi in rosso)

E necessario inserire tutti i dati e gli allegati richiesti per concludere con successo la procedura.

e e e e R

DOMANDA ANCORA NON INVIATA

NOTA BENE: DOPD AVER INVIATO LA DOMANDA NON SARA’ PIU° POSSINILE EFFETTUARE MODIFICHE

CONTROLLO DATI GENERALE
obbligatorio
Eolieitini ailopati allo tasse payate LA

CONTROLLO SULLE TASSE OBELIGATORIE

{Nessuna tassa ohblgatoria da inserire)

Conferma i dati ed invia la domanda
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Al termine, cliccare sul tasto ‘Conferma i dati ¢ invia la domanda’.

Completata la procedura, e dopo che la segreteria avra effettuato i dovuti controlli, lo studente ricevera per
mail una copia della domanda protocollata.

Non occorre stampare la domanda, né consegnarla a mano in segreteria.

La presentazione del piano di studi va effettuata secondo le modalita e nei termini previsti dal
Manifesto degli studi, previa consultazione con il responsabile dell’ufficio tutorato.

E consigliabile inoltre consultare la Guida al piano studi online, scaricabile dal sito a pagina Il
Conservatorio/Info e regolamenti.

Si fa presente che alcuni gestori di account di posta elettronica, come ad esempio Hotmail o Gmail,
potrebbero  considerare come SPAM le email inviate automaticamente  dall’indirizzo
servizi_studenti@isidata.it utilizzato per tutte le funzionalita del sito ISIDATA - SERVIZI AGLI STUDENTIL.
Pertanto qualora le email non fossero presenti nella “Posta in arrivo” controllare anche nella cartella di posta
‘spam’ o0 ‘posta indesiderata’.

Contrassegnare poi come posta sicura 1’indirizzo servizi_studenti@isidata.it per non avere cosi nessun
problema nelle ricezioni future.
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