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Conservatorio di Musica “LUCIO CAMPIANI” di Mantova

GUIDA ALLA DOMANDA DI IMMATRICOLAZIONE

La presente guida si propone di fornire allo studente tutte le indicazioni utili per la procedura di
immatricolazione (iscrizione al primo anno).
Si invitano pertanto gli studenti a consultare con attenzione i seguenti passaggi.

La procedura di immatricolazione va completata entro il termine indicato da Manifesto degli studi (sul sito
istituzionale a pagina Il Conservatorio/Info e regolamenti), per non incorrere nelle indennita di mora previste.

La domanda di immatricolazione va compilata esclusivamente tramite il postale ISIDATA.

Per registrare la domanda occorre:

1. Collegarsi alla pagina www.isidata.net , selezionare la voce “Servizi per studenti e docenti/ATA” e poi
andare su “Conservatori di musica—Accesso studenti”

2. Alla pagina successiva, cliccare il punto “3) Gestione richiesta di immatricolazione”

# MENU PRINCIPALE - Servizi per gli Studenti degli Istituti di Alta Cultura - CONSERVATORI :g

Scegliere dal menu a tendina il Conservatorio di Mantova. Inserire il proprio codice e password che vi sono
state inviate al momento della domanda di ammissione e cliccare su “Accedi”.

Conservalono a 8 =
S 0nd § Loy 32000 v

Codice

Password

CRLCTE A IRt SRnesg Shadert

Credenriall di accesso smarrite:

Email

a7

Richiedi

(In caso di smarrimento della password, inserire 1’indirizzo email che risulta nei dati del Conservatorio e
cliccare su “Richiedi”. Il sistema inviera all’email indicata le relative credenziali).
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Dal menu principale scegliere il punto “1. Richiesta di immatricolazione”.

i MENU PRINCIPALE RICHIESTA DI IMMATRICOLAZIONE Logout #

Un messaggio vi chiedera conferma prima di effettuare tale operazione.

La parte relativa ai dati anagrafici non é ovviamente modificabile in questo momento. Lo sara quando
lo studente sara immatricolato effettivamente, ovvero avra inviato la domanda di immatricolazione
(vedi capitolo Invia domanda) e ricevuto conferma per email.

Nel caso in cui uno studente volesse iscriversi a TEMPO PARZIALE (solo per corsi accademici di primo e
di secondo livello) ¢ necessario selezionare la propria modalita di iscrizione come indicato di seguito,
facendo attenzione ad inserire la tassa relativa al tempo parziale (vedi capitolo “Tasse”), e allegare alla
domanda il Modulo iscrizione a tempo parziale, scaricabile dal sito istituzionale a pagina
Didattica/Modulistica.

Alla voce “Iscritto ad altra Universita/Tempo parziale” lo studente deve indicare il motivo del tempo parziale.
In assenza del modulo richiesto, I’iscrizione sara considerata a tempo pieno.

Se uno studente volesse iscriversia TEMPO PIENO, dovra assicurarsi di lasciare vuoto il campo sottostante,
facendo attenzione ad inserire la tassa relativa al tempo pieno (vedi capitolo Tasse).

Lo studente iscritto sia a tempo parziale sia a tempo pieno, iscritto ad altra Universita della Lombardia, ¢ tenuto
a specificarlo nella apposita sezione, ai fini dell’esonero dal versamento della tassa regionale diritto allo studio
universitario.

Iscritto ad altra Universitd/Tempo Parziale Generico tempo parziale b
Importe ISEE/U
N® rich. Inps ISEE/Protocollo Altra Universita

Studente lavoratore
Generico tempa parziale
Universita e tempo parziale

» -

. -

[ Folo identificativa |

Gli studenti che ritengono di avere una capacita contributiva tale da avere diritto ad un esonero/riduzione dal
contributo di istituto devono allegare alla domanda I’attestazione ISEE Universitario (vedi capitolo
Fascicolo) entro il termine indicato dal Regolamento tasse e contributi.

Non ¢ richiesto invece di indicare 1’importo del valore ISEE nella pagina Anagrafica.
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TASSE

Le tasse e i contributi previsti per ogni corso, con i relativi importi e modalita di pagamento, sono
indicati nel Regolamento tasse contributi, e nello Scadenzario tasse e contributi, pubblicati sul sito a
pagina Conservatorio/Info e regolamenti.

I pagamenti vanno effettuati tramite il sistema PagoPA, ad eccezione dell’imposta di bollo (vedi capitolo
Fascicolo).

Per effettuare il pagamento delle tasse e contributi tramite PagoPA, andare alla pagina Tasse ¢ cliccare su
‘Inserisci tassa’.

DOMANDA ANCORA NON INVIATA

* TASSE - per la richiesta di Immatricolazione

¥ Mo & possits o0 e La richiss wone presertata ecostto limporto ISEE,
Finche la segreteria non etfettua la registrazione dedla richiesta di Tmmatricol ane adificare | dati (ec dati anagrafici) nel periodo di apertura Richieste di Inunatricodarione impostato dall’ Tstiturione.
2 Inserisci tassa
Successivamente si aprira la seguente finestra.
RICHIESTA INSERIMENTO NUOVA TASSA
Inserisci

Anno Accademico »p2 1/20

Tipo tassa v

Tipo esonero v

Importo ISEE
Percentuale su importo ©

Massimo importo

Data versamento

N. Versamento

C.C.p.JC.C.B.

Importo versamento

Inserire nel campo ‘Anno Accademico’ I’A.A. di riferimento della tassa
Nel campo ‘Tipo tassa’ selezionare dal menu a tendina la tassa da pagare

3. Solo per i corsi accademici: in caso di consegna dell’ISEE Universitario, la prima rata va versata
ugualmente (vedi Regolamento tasse e contributi)
I dati ‘Pagabile dal/al’ sono inseriti automaticamente e non modificabili.

5. Cliccare su ‘Inserisci’
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In caso di versamento del contributo accademico oltre i termini previsti, ¢ dovuta una indennita di mora che
verra applicata sull’importo pagato (o per intero o a rate).

Una volta inserite le tasse da pagare, cliccando su ‘Selezione tasse per MAVAMUV (PagoPA)’ si aprirauna
finestra per la generazione del bollettino, con cui & possibile selezionare ogni singola tassa/contributo perla
quale va generato il bollettino.

In caso di pagamento del contributo annuale in rate, occorre seguire lo stesso procedimento per il pagamento
della seconda rata. Questo non vale per il corso singolo, il cui contributo va pagato in un’unica soluzione.

4 SELEZIONE TASSE PER ;
MAV\IUV(PagoPA)

W -

@ . Tasse pagabili con procedura MAV\IUV(PagoPA)
In questa lista sono presenti le tasse pagabili mediante procedura MAVAIUV(PagoPA).

« Per pil tasse aventi stesso C.C.\Iban & possibile stampare un unico bollettino .pdf con la somma degli importi, selezionandole col segno di spunta
presente nella colonna Seleziona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata la meno recente. Per il bollettino unico
utilizzare il link GENERA UNICO BOLLETTINO PER LE TASSE SELEZIONATE.

« Per stampare un bollettino .pdf relativo ad una singola tassa cliccare sul link CREA BOLLETTINO PER QUESTA TASSA presente nella colonna
MAV\PagoPA.

i) Attenzione: & possibile generare ancora 5 bollettini MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento.

+ GENERA UNICO BOLLETTINOD PER ATTENZIONE: prima di generare un unico bollettino controllare che siano selezionate le tasse
LE TASSE SELEZIONATE giuste con i giusti importi in quanto il bollettino generato & inconvertibile.

Imp. AJA: | Scadenza | N° | Data

LAl LR | versamento | . versamento : Versam.  versam.

C.C.\lban.

CREA BOLLETTINO PER
QUESTA TASSA

CREA BOLLETTINO PER | - ¥ : :
QUESTA TASSA i Contributo Triennio 900 2020/2021 31/07/2020 10320463

‘assa fegionale Diritto allo Studio 140 5_2020{2021; 31/07/2020 10320463

11 sito avvisa dell’avvenuta generazione del bollettino. Cliccare sull’cona PDF per scaricare il bollettino (se
I’icona non ¢ disponibile, aggiornare la pagina).

Cliccare sul PDF per visionare il bollettino IUV da pagare; nel bollettino sono riportate le modalita di
pagamento. In fase di pagamento, sara richiesto il codice di avviso, indicato sul bollettino stesso.

ISEE/U| Perc. su | Mssimo | Importo : Scadenza | N. | Data
m Importo| Importo | versamento versamento Versamento versamento S
140

2020/2021 31/07/2020 10320463
7 200 s00 2020/2021 31/07/2020 10320463

N.B. Per impostazione predefinita, ¢ possibile che il motore di ricerca impedisca la visualizzazione automatica
dei popup sullo schermo quindi nella barra degli indirizzi viene visualizzata un'icona Popup bloccato. &
Per scaricare il PDF ¢ necessario cliccare su “Consenti”.
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Esempio di bollettino:

{i‘a’} pﬂlwmnmmm
=¥

L o Muwca VA D LLA COMCLIOORE 10

Ly b Carmpuini= - Manting 500 MAR T W

ENTECREDITORE (ot Fucale  $20071510200 DESTINATARIO AVVISO  Coc. Fucahe

Conservatorio Statale di Musica Lucio Campiani - COGNOME NOME STUDENTE

Mantova

Via della Conciliazione 33
0 Mantova (MN)

QUANTO E QUANDO PRGARE DOVE PAGARE L2 5o canall & sogamsrts =
BACA UL SITO O CON LE AP
EUro wwe 11/06/2022
deily toa Rarea o dogl altn caral & pagarments,
oty punare £ oy
tarte, iarda dorverite, (ML,
Lemocrts & apporats sz et camerte dal ualeea s potrette PACA SUL TERSTOS0
TP wacarors f et tual af e foie S Cedea rderh 6 o Raeen, o Borviona Sal Tatme o,
mra LArOn & rlee, Bor, U cperators, duts ol o ohe Ui o Barcomat, il Supermercatn,
U potrrbiners Gurd Chonders w chra theria & gerls oo sebiata, Potri PAPACY i (INLANGA CON CAFTE © CONGD COTRnn.
A5, 2022/3023 -
BANCHE ALTR] CANAL] entroil 11/06/2022
?..;.‘w:n row 4 ;.‘:‘u QR « m Crateatars Euro
codae eerrancase CBIL é
e pagare sttraverss § orteto Croe Diecore Cpnmrsatonia Statale 6 Muvics Luche Campiani - Mantows
bariare ¢ g dlir caral & Oppit's 26l pagarests
sagamerte axbiai
Cotoe CBRL e duwsnn Cont, Foncitle e Cradinons
93001510200

Con il sistema PagoPA non ¢ piul necessario consegnare le ricevute di pagamento.

N.B. Il numero di bollettini generabili e in attesa di pagamento ¢ limitato a cinque. Raggiunto il numero
massimo di bollettini in attesa di pagamento generabili, il sistema avvisa che il numero di bollettini generabili
¢ esaurito e i pulsanti di generazione vengono disabilitati.

i) Attenzione: & possibile generare ancora 2 bollettini MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento.

+ GEMERA UNICO BOLLETTINO PER ATTENZIONE: prima di generare un unico bollettino controllare che siano selezionate le tasse
LE TASSE SELEZIONATE giuste con i giusti importi in gquanto il bollettino generato & inconvertibile.

Imp. | . | Scadenza | N° Data i
MAV\PagoPA Tipo tassa :vemmentof AfA: \versamento Versam. versam. C-C-\Ihllnf

H ! 1 1 !
] Contributo Triennio 1° rata i 450 12020/2021 31/07/2020 i 10320463

Lo studente, per poter generare ulteriori bollettini, deve pagare i precedenti non evasi ed attendere che siano
importati i dati di ritorno bancari da parte della segreteria, in modo tale che risultino al sistema i dati di
pagamento.

Se pero lo studente dovesse necessariamente generare altri bollettini, pud pagare la tassa “CONTRIBUTO
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SBLOCCO IUV” ed attendere la sua registrazione da parte della segreteria.

@ - Tasse pagabili con procedura MAV\IUV(PagoPA)
In queéta iista sono presenti le tasse pagabili mediante proceﬂura.-MA\;i\lU-V(PangA).

« Per piU tasse aventi stesso C.C.\Iban & possibile stampare un unico bollettino .pdf con la somma degli importi, selezionandole col segno di spunta
presente nella colonna Seleziona. In questo caso se le tasse hanno data di scadenza diverse sara stampata la meno recente. Per il bollettino unico
utilizzare il link GENERA UNICO BOLLETTINO PER LE TASSE SELEZIONATE.

* Per stampare un bollettino .pdf relativo ad una singola tassa cliccare sul link CREA BOLLETTINO PER QUESTA TASSA presente nella colonna
MAV\PagoPA.

i) Attenzione: hai esaurito il numero di bollettini MAV\IUV(PagoPA) in attesa di pagamento generabili.

Per poterne generare ulteruorl Insenre 1a ru:hlesta per tassa pagata denominata 'Contributo sblocco IUV' o come indicato dall'lstituzione
(mediate il tasto Cliccs gs5sa della pagina sottostante), pagarla, ed attendere che il pagamento sia registrato.
Per ulteriori informazioni contattare IIst|tu2|one

+ GEMERA UNICO BOLLETTINO PER ATTENZIONE: prima di generare un unico bollettino controllare che siano selezionate le tasse
LE TASSE SELEZIONATE giuste con i giusti importi in quanto il boliettino generato & inconvertibile.

. Scadenza @ N° Data
‘versamento Versam. versam.

Imp.

verumento A LA

'cc \Ibané

CONTRIBUTO SBLOCCO IUV 0,5 ;2&20}'1021_5 31/07/2020 ;

e | 15 1202072021 31/07/2020 i | 10320463

FASCICOLO

Per allegare la documentazione necessaria (in formato PDF) alla domanda, andare alla pagina ‘Allega

documentazione’.
Non sara presa in considerazione la documentazione inviata a mezzo mail o nelle forme non indicate.

eI e eT————— |

DOMANDA ANCORA NON INVIATA

* DOCUMENTAZIONE - per la richi di Immatri:

AL
erfurs Richieste di L dall’

Y Mon i possbile modificans dati et 3 6o BAMpo e |3 fichieita di Ammissions piesniats st Nin
Finché la segreteria non effettua la registrazione defla richiesta di Immastricolazione & possibile modificare i dati (eccetto | dati anagrafici) nel period,

1 Mediante questn modulo dovete mserive | documenti del oo sotto ndicatn i base alle istruzioni che avete roevutn dal Conservatoria, B esemo e v & stato chiesto di allegare copia fomatn POF della cants d identita,
- Sono smmess ok file doc, pdf, B, s, _pog, jog & nan supenar & 2 MB dastune
LR R T T Stegle Nessun file selerionata. Inserisc decuniesto
Ougetho documents (e, carts id,, Cod. fscale ct)

Per allegare un documento, cliccare su ‘Sfoglia’ per scegliere il documento, inserire 1’oggetto e cliccare su
‘Inserisci’.

Documenti da allegare al fascicolo:

— Documento di identita in corso di validita (per i minorenni, anche il documento del genitore; per gli stranieri,
il permesso di soggiorno)

— Modulo assolvimento imposta di bollo (scaricabile dal sito a pagina Didattica/Modulistica); con marca da
bollo da acquistare ed attaccare al modulo

— Autocertificazione del titolo di accesso (se non allegato in fase di ammissione)
— Eventuale documentazione a riprova di esoneri (es. invalidita)
— Eventuale documentazione sugli studi musicali pregressi (anche mediante autocertificazione)

— ISEE universitario (solo per corsi accademici di primo e di secondo livello a tempo pieno)
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— Modulo di iscrizione a tempo parziale (scaricabile dal sito a pagina Didattica/Modulistica; solo per corsi

accademici)

Gli studenti che hanno allegato ’ISEE universitario devono allegare anche il modulo Richiesta rimborso
tasse e contributi, per il rimborso della prima rata (scaricabile dal sito a pagina Didattica/Modulistica).

PRIVACY

In questa sezione, lo studente potra prendere visione dell’ Informativa sulla Privacy (art. 13 Reg. UE 679/2016),
e decidere se dare o non dare il proprio consenso a:

v

v

comunicazione dei propri dati personali, anche a privati, per la finalita di agevolare 1’orientamento, la
formazione e I’inserimento professionale, anche all’estero.

raccolta e utilizzo delle riprese audio, video e immagini effettuate nel corso delle attivita di produzione
presso il Conservatorio (quali concerti, saggi, pubblicazione di manifesti, pubblicazione sui portali web e
social del Conservatorio), nonché campagne informative (quali open space), ed eventi organizzati dal
Conservatorio.

raccolta e utilizzo delle riprese audio, video e immagini effettuate nel corso delle attivita di produzione
presso il Conservatorio (quali concerti, saggi, pubblicazione di manifesti, pubblicazione su canali di
comunicazione ¢ media come giornali e canali televisivi locali e nazionali).

per il maggiorenne: comunicazione di dati e/o informazioni relative al proprio percorso formativo ai
genitori o coloro i1 quali esercitano la responsabilita genitoriale.

trasmissione di dati di contatto ai docenti, quali 1’indirizzo di posta elettronica personale ed un recapito
telefonico, solo laddove fosse necessario ricevere comunicazioni in merito alle attivita didattiche (es.
variazione di orari e giorni di lezione, ricezione materiale didattico integrativo, coordinamento per attivita
curricolari ed extracurricolari di gruppo).

E fortemente raccomandata la compilazione di tale sezione.

INVIO DOMANDA

Quando lo studente avra seguito tutti i passaggi della guida, andare alla pagina Invia domanda

P

Anagrafica| Esami sostenutl| Tasse| Stampa | Allega documentazione | imda Domanda

DOMANDA ANCORA NON INVIATA

NOTA BENE: DOPO AVER INVIATO LA DOMANDA NON SARA’ PIU° POSSIBILE EFFETTUARE MODIFICHE

CONTROLLO DATI GENERALE

Obbligataria

Documant] allagati
Balkettind allegati slle tasse pagsta A

CONTROLLO SULLE TASSE OBBLIGATORIE

{Mossuna tassa obbligatoria da inserire]

La domanda NON pud essere inviata in quanto alcuni dei dati obbligatori NON sono stati inseriti {vedi | campi in rosso}

E necessario inserire tutti i dati e gli allegati richiesti per concludere con successo la procedura.
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e e

DOMANDA ANCORA NON INVIATA

NOTA BENE: DOPO AVER INVIATO LA DOMANDA NON SARA® PIU" POSSIBILE EFFETTUARE MODIFICHE

CONTROLLO DATI GENERALE
Obbligatorio
E
Husdletting allegati alle lae pagale =)
CONTROLLO SULLE TASSE OBBLIGATORIE

{Messuna tassa obbilgatoria da inserire}

Conferma i dati ed invia la domanda

BN

Al termine, cliccare sul tasto ‘Conferma i dati e invia la domanda’.

Completata la procedura, e dopo che la segreteria avra effettuato i dovuti controlli, lo studente ricevera per
mail una copia della domanda protocollata.
Non occorre stampare la domanda, né consegnarla a mano in segreteria.

La presentazione del piano di studi va effettuata secondo le modalita e nei termini previsti dal
Manifesto degli studi, previa consultazione con il responsabile dell’ufficio tutorato.

E consigliabile inoltre consultare la Guida al piano studi online, scaricabile dal sito a pagina Il
Conservatorio/Info e regolamenti.

. Si fa presente che alcuni gestori di account di posta elettronica, come ad esempio Hotmail o Gmail,

potrebbero  considerare come SPAM le email inviate automaticamente  dall’indirizzo
servizi_studenti@isidata.it utilizzato per tutte le funzionalita del sito ISIDATA - SERVIZI AGLI STUDENTI.
Pertanto qualora le email non fossero presenti nella “Posta in arrivo” controllare anche nella cartella di posta
‘spam’ o ‘posta indesiderata’.

Contrassegnare poi come posta sicura 1’indirizzo servizi_studenti@isidata.it per non avere cosi nessun
problema nelle ricezioni future.
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